
Согласовано:

Руководитель РМЦ ДОД Красноярского 
края

Д.Д. Долганёв
«» 2021 год

План деятельности МОЦ ДОД Новоселовского района 
на 2021-2022 учебный год

№ Мероприятия Участники Сроки Ответственный Форма 
фиксации

Совещания, семинары, вебинары
1. Информирование, 

консультации, решение 
оперативных вопросов 
дополнительного 
образования в 
образовательных 
учреждениях района в 
группе в Viber 
«Новосёловский навигатор 
ДО»

Кураторы ДО Ежедневно Руководитель 
МОЦ Л.В.
Гущина

План

2. Совещание директоров по 
вопросам дополнительного 
образования в 
образовательных 
учреждениях района

Руководители, 
кураторы ДО

Октябрь 
2021
Февраль
2022
Май 2022

Руководитель
МОЦ Л.В. Гущина

Решение 
совещания

3. Совещания с кураторами 
ДО

Кураторы ДО Сентябрь 
2021 
Апрель 
2022

Руководитель
МОЦ Л.В. Гущина

Решение 
совещания

Методическое сопровождение ДО в ОО района
4. Мониторинг наличия

нормативных локальных
актов по ДО на
официальных сайтах
образовательных 
организаций

Кураторы ДО Сентябрь 
2021

Л.В. Гущина, 
руководитель 
МОЦ

Мониторинг

5. Консультации по 
разработке локальных 
актов по организации 
дополнительного
образования

Кураторы ДО Сентябрь- 
декабрь 
2021

Л.В. Гущина, 
руководитель 
МОЦ

Мониторинг

6. Мониторинг программ ДО 
на соответствие учебных 
часов расписанию и 
учебному плану ОО

Кураторы ДО Сентябрь- 
октябрь 
2021

Л.В. Гущина, 
руководитель 
МОЦ

Мониторинг



7.  Мониторинг заполнения 

журнала учета работы 

педагога дополнительного 

образования в соответствии 

с инструкцией по 

заполнению журнала   

Кураторы ДО Октябрь-

декабрь 

2021 

Л.В. Гущина, 

руководитель 

МОЦ 

Мониторинг 

8.  Анализ количества 

программ на одного ребенка 

и доступность посещения 

данных программ  

Кураторы ДО Октябрь-

декабрь 

2021 

Л.В. Гущина, 

руководитель 

МОЦ 

Мониторинг 

Методическая работа с педагогами дополнительного образования ОО района 

9.  Установочный семинар. 

Разработка (обновление) 

нормативных локальных 

актов по ДО: порядок 

разработки и утверждения 

ДОП, порядок 

осуществления 

образовательной 

деятельности по ДОП 

Кураторы ДО 

ОО 

Новоселовского 

района 

До 

31.03.2021 

Л.В. Гущина, 

руководитель 

МОЦ, Т.В. Вольф, 

методист МОЦ 

Оргпроект 

10.  Семинар-практикум. 

Целевые установки 

методической работы 

педагогов дополнительного 

образования на 2021-2022 

учебный год 

- информация о 

деятельности 

дополнительного 

образования в районе; 

- должностные обязанности 

педагога дополнительного 

образования; 

- рабочая документация 

педагога дополнительного 

образования; 

- ведение журналов учета 

рабочего времени педагога 

дополнительного 

образования; 

- обсуждение плана работы 

на 2021-2022 учебный год; 

-обсуждения способа 

освещения деятельности 

педагогов и детей в соц. 

Сетях. 

Педагоги 

дополнительног

о образования 

ОО 

Новоселовского 

района 

26.01.2022 Л.В. Гущина, 

руководитель 

МОЦ, Т.В. Вольф, 

методист МОЦ 

Оргпроект 

11.  Семинар-практикум 

«Нормативно-правовые 

основания разработки 

Педагоги 

дополнительног

о образования 

02.02.2022 Л.В. Гущина, 

руководитель 

МОЦ, Т.В. Вольф, 

Оргпроект 



дополнительных 

общеобразовательных 

общеразвивающих 

программ» 

-Обсуждение нормативных 

документов, в которых 

закреплена роль, назначения 

и условия реализации 

программ дополнительного 

образования; 

- классификация программ 

дополнительного 

образования; 

- форма организации 

содержания и процесса 

педагогической 

деятельности; 

- содержание программ ДО; 

- требования к условиям 

реализации программ; 

-порядок проверки и 

утверждения программ ДО. 

ОО 

Новоселовского 

района 

методист МОЦ 

12.  Семинар-практикум 

Пояснительная записка 

программы ДО 

- направленность 

программы; 

- новизна и актуальность 

программы; 

- отличительные 

особенности программы; 

- адресат программы; 

- срок реализации 

программы и объём 

учебных часов; 

- формы обучения и режим 

занятий. 

Педагоги 

дополнительног

о образования 

ОО 

Новоселовского 

района 

09.02.2022 Л.В. Гущина, 

руководитель 

МОЦ, Т.В. Вольф, 

методист МОЦ 

Оргпроект 

13.  Семинар-практикум  

Цель, задачи и планируемые 

результаты программы ДО 

Педагоги 

дополнительног

о образования 

ОО 

Новоселовского 

района 

16.02.2022 Л.В. Гущина, 

руководитель 

МОЦ, Т.В. Вольф, 

методист МОЦ 

Оргпроект 

14.  Семинар-практикум 

Содержание программы  

- учебный план; 

- содержание учебного 

плана программы. 

Педагоги 

дополнительног

о образования 

ОО 

Новоселовского 

района 

02.03.2022 Л.В. Гущина, 

руководитель 

МОЦ, Т.В. Вольф, 

методист МОЦ 

Оргпроект 

15.  Семинар  

Комплекс организационно-

Педагоги 

дополнительног

16.03.2022 Л.В. Гущина, 

руководитель 

Оргпроект 



педагогических условий 

- календарный учебный 

график; 

- условия реализации 

программы; 

- формы аттестации и 

оценочные материалы. 

о образования 

ОО 

Новоселовского 

района 

МОЦ, Т.В. Вольф, 

методист МОЦ 

16.  Семинар: «Технические 

требования к оформлению 

программы ДО» 

Составление рабочей 

программы 

Педагоги 

дополнительног

о образования 

ОО 

Новоселовского 

района 

23.03.2022 Л.В. Гущина, 

руководитель 

МОЦ, Т.В. Вольф, 

методист МОЦ 

Оргпроект 

17.  Консультации педагогов 

дополнительного 

образования. Корректировка 

содержания планируемых на 

2022-2023 учебный год 

программ ДО 

Педагоги 

дополнительног

о образования 

ОО 

Новоселовского 

района 

Январь-май 

2022 

Л.В. Гущина, 

руководитель 

МОЦ, Т.В. Вольф, 

методист МОЦ 

Оргпроект 

18.  Совещание по организации 

проведения творческого 

отчета учащихся детских 

объединений программ ДО 

Педагоги 

дополнительног

о образования 

ОО 

Новоселовского 

района 

30.03.2022  Л.В. Гущина, 

руководитель 

МОЦ, Т.В. Вольф, 

методист МОЦ 

Оргпроект 

Экспертиза ДООП 

19.  Внутренняя экспертиза 

программ ДО: утверждение 

программ на 

педагогических, 

методических советах 

Кураторы ДО Апрель-май 

2022  

Л.В. Гущина, 

руководитель 

МОЦ, Т.В. Вольф, 

методист МОЦ 

Протокол 

20.  Внешняя экспертиза 

программ ДО: 

муниципальная экспертиза 

программ ДО 

Кураторы ДО 

Педагоги 

дополнительног

о образования 

ОО 

Новоселовского 

района 

Апрель-май 

2022 

Л.В. Гущина, 

руководитель 

МОЦ, Т.В. Вольф, 

методист МОЦ 

Протокол 

Освещение деятельности работы детских объединений программ ДО 

21.  Сопровождение 

информационной группы в 

соц. сети «ВКонтакте» 

«МОЦ ДОД Новоселовского 

района» 

Педагоги 

дополнительног

о образования 

ОО 

Новоселовского 

района 

В течение 

месяца 

Т.В. Вольф, 

методист МОЦ 

Информация 

22.  Ведение рубрики «Жизнь 

Детских Объединений» в 

группе в соц. сети 

«ВКонтакте» «МОЦ ДОД 

Педагоги 

дополнительног

о образования 

ОО 

В течение 

месяца 

Т.В. Вольф, 

методист МОЦ 

Информация 



Новоселовского района» Новоселовского 

района 

Сопровождение ГИС АО «Навигатор» 

23.  Мониторинг подтверждения 

учетной записи 

зарегистрированных детей и 

выдачи им сертификата 

учета  

Школьный 

администратор 

В течение 

учебного 

года 

Муниципальный 

администратор 

ГИС АО 

«Навигатор ДО» 

Н.Я. Путинцева 

Мониторинг 

24.  Мониторинг заполнения 

карточек программ в 

Навигаторе ДО 

Школьный 

администратор, 

Педагоги 

дополнительног

о образования 

ОО 

Новоселовского 

района 

Август-

сентябрь 

2021 

Муниципальный 

администратор 

ГИС АО 

«Навигатор ДО» 

Н.Я. Путинцева 

Мониторинг 

25.  Модерация и публикация 

программ ДО 

Школьный 

администратор, 

Педагоги 

дополнительног

о образования 

ОО 

Новоселовского 

района 

Август-

сентябрь 

2021 

Л.В. Гущина, 

руководитель 

МОЦ 

Мониторинг 

26.  Мониторинг обработки 

заявок на программы ДО в 

соответствии с приказами о 

зачислении учащихся 

Школьный 

администратор, 

Педагоги 

дополнительног

о образования 

ОО 

Новоселовского 

района 

Август-

сентябрь 

2021 

Муниципальный 

администратор 

ГИС АО 

«Навигатор ДО» 

Н.Я. Путинцева 

Мониторинг 

27.  Консультации по вопросам 

работы в ГИС АО 

«Навигатор ДО» 

Школьный 

администратор, 

Педагоги 

дополнительног

о образования 

ОО 

Новоселовского 

района 

В течение 

учебного 

года 

Муниципальный 

администратор 

ГИС АО 

«Навигатор ДО» 

Н.Я. Путинцева 

Журнал 

консультаций 

28.  Мониторинг обработки 

заявок на программы ДО в 

соответствии с приказами 

об отчислении/ зачислении 

учащихся  

Школьный 

администратор, 

Педагоги 

дополнительног

о образования 

ОО 

Новоселовского 

Ежемесячно 

в течение 

учебного 

года 

Муниципальный 

администратор 

ГИС АО 

«Навигатор ДО» 

Н.Я. Путинцева 

Мониторинг 



района  

ПФДО 

29.  Заполнение параметров 

ПФДО в ГИС АО 

«Навигатор ДО» 

Муниципальны

й 

администратор 

ГИС АО 

«Навигатор 

ДО» Н.Я. 

Путинцева 

Август 2021 

Январь 

2022 

Муниципальный 

администратор 

ГИС АО 

«Навигатор ДО» 

Н.Я. Путинцева 

План 

30.  Выдача сертификата 

финансирования подавшим 

заявку на обучение по 

программам ДО ПФДО 

Муниципальны

й 

администратор 

ГИС АО 

«Навигатор 

ДО» Н.Я. 

Путинцева 

Август 

2021- 

Сентябрь 

2021 

 

Муниципальный 

администратор 

ГИС АО 

«Навигатор ДО» 

Н.Я. Путинцева 

План 

31.  Формирование договоров на 

обучение по программам 

ПФДО 

Муниципальны

й 

администратор 

ГИС АО 

«Навигатор 

ДО» Н.Я. 

Путинцева 

Сентябрь 

2021, 

январь 2022 

Муниципальный 

администратор 

ГИС АО 

«Навигатор ДО» 

Н.Я. Путинцева 

Договоры 

32.  Формирование счетов на 

оплату за обучение по 

программам ПФДО  

Муниципальны

й 

администратор 

ГИС АО 

«Навигатор 

ДО» Н.Я. 

Путинцева 

Сентябрь 

2021- 

август 2022 

Муниципальный 

администратор 

ГИС АО 

«Навигатор ДО» 

Н.Я. Путинцева 

Счета 

33.  Выполнение требуемых 

шагов в дорожной карте 

МОЦ В 

соответстви

и сроков 

выполнения 

шагов ДК 

Л.В. Гущина, 

руководитель 

МОЦ 

Документы 

34.  Подготовка расчета 

параметров 

персонифицированного 

финансирования в рамках 

реализации дорожной карты 

по внедрению ПФДО 

МОЦ Ноябрь 

2022 

Л.В. Гущина, 

руководитель 

МОЦ 

Документы 

35.  Обновление ДООП 

(реализация в рамках 

ПФДО) согласно критериям 

оценки НОК  

Педагоги 

дополнительног

о образования 

ЦТиТ 

До апреля 

2022 

Л.В. Гущина, 

руководитель 

МОЦ, Т.В. Вольф, 

методист МОЦ 

Обновленные 

ДООП 

Информационная кампания 

36.  Информационная кампания 

по набору учащихся в 

ОО района Август-

сентябрь 

Л.В. Гущина, 

руководитель 

Материалы на 

сайте ЦТиТ, 



программы ДО ПФДО и не 

ПФДО 

2021 МОЦ, Т.В. Вольф, 

методист МОЦ 

раздел МОЦ, 

сайтах ОО 

района 

Отчетная документация МОЦ ДОД Новоселовского района 

37.  Подготовка отчетной 

документации о 

деятельности МОЦ 

МОЦ В течение 

учебного 

года 

Л.В. Гущина 

руководитель 

МОЦ 

Форма отчета 

38.  Подготовка информации, 

запрашиваемой РМЦ ДОД 

Красноярского края 

    

 

Руководитель МОЦ ДОД Новоселовского района                                              Л.В. Гущина 


